	天马行空创意团队离职退团业务办理表

	姓名
	
	性别
	
	本人照片
	

	身份证号码
	
	

	身份卡号
	
	

	出生日期
	
	档案状态
	
	

	岗位
	
	手机号码
	

	退档状态
	自愿退团
	
	开除退团
	
	选择你面临退档状态并在后面圆圈打勾✔，如果是开除退团请说明原因。

	开除原因
	

	天马行空创意团队离职退团说明
	1. 成员申请离职退团后，将不再享有团队成员的权利和义务。
[bookmark: _GoBack]2. 离职退团后，成员在团队内的所有职务和权限将被撤销。
3. 团队将保留成员的基本信息备案，但不再更新。
4. 自愿退团的成员，如无特殊情况，可在6个月后重新申请加入团队。
5. 被开除的成员，将永久失去加入团队的资格。
6. 离职退团后，成员需归还所有团队财产，包括但不限于设备、资料等。
7. 成员在团队期间获得的奖项和荣誉，团队将保留记录，但不再与成员个人关联。
8. 离职退团手续完成后，团队将出具退团证明。
9. 如有未尽事宜，由团队管理部门负责解释。

	
	阅读后在后面确定，并填写确定。
	我已阅读并同意上述离职退团说明
	

	导演建议

	请团队导演对成员离职退团事宜提出建议：




导演签名             

	本人签名
（请手写或上传本人签名照片）
	
	

	退档编号（从系统里面自动生成）
	



